(. CONTRALORIA
s / DEBOGOTA DE PROCEDIMIENTO PARA EL ENVIO DE COMUNICACIONES OFICIALES
€4 EXTERNAS

HISTORIAL DE CAMBIOS

Ne DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE LO

ADOPTA Y FECHA NATURALEZA DEL CAMBIO

VERSION

Caodificacién del procedimiento

Codificaciéon de los format

Sustitucion del ECU por

“RESPONSABLE” e la descri del
j |

procedimiento. e

VN
. . O |
Eliminacién formate.. “Planilla ra la
distribucion.de comunicaci ici

Elimina de solucion reglamentaria No.

abril de 20\7\
5 la Resoluci eglamentaria 031 de

. 060 de octubre 30 de

1.0

R.R. 028 del 07 de mayo 2003

. 038 de septiembre 20

. 039 de octubre 31 de
.A.G.N.
diciéon del Acuerdo No. 041 de octubre 31 de
2002. A.G.N.
Adicion del Acuerdo No. 042 de octubre 31 de
2002. A.G.N.

v Se actualiz6 la base legal.

Se modifican las actividades 1y 2,
incluyendo las

funcionalidades del aplicativo SIGESPRO
(Sistema de

Gestién de Procesos y Documentos) para
el manejo de

comunicaciones oficiales.

Se adiciona la actividad 4.

Se eliminan las actividades 3 y 4 del

0. 042 del 9 de Noviembre de 2005. anterior

procedimiento.

Se incluye los anexos “Planilla de
documentos

pendientes por escanear” (Formato codigo
7010004) y

“Planilla de distribucién de comunicaciones
oficiales”

(Formato codigo 7010005), los cuales son
generadas

por SIGESPRO.
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Cambio de Codigo

Como resultado del proceso de actualizacién y
mejoramiento de los procedimientos de Gestion
Documental se tuvieron en cuenta las
recomendaciones realizadas por las auditorias y

3.0 R.R. 008 de Junio 16 de 2008 los cambios contemplados en el “Modelo
Estandar de Control Interno” MECI, en
referencia con las observaciones y puntos de
control e igualmente w en su
conjunto las actividades’ ‘

B
y 4
40 R.R. 035 de diciembre 30 de 2009. 4
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